WSTEP DO KSIEGOWOSCI KOMISJI ZAKEADOWYCH
1. Okreslenie finansowo — majatkowych podstaw dzialalnosci komisji
zakladowych.
2. Sprawozdawcze obowigzki KZ wobec instytucji panstwowych.
3. Wprowadzenie do zasad finansowych KZ.
Ad. 1

Zgodnie ze statutem NSZZ Solidarno$¢ fundusze Zwigzku tworzone sa ze skladek
cztonkowskich , wptat cztonkéw zwigzku przeznaczonych na okreslone cele, darowizn,
dotacji, spadkéw i zapiséw, wplywoéw z zyskéw podmiotéw zwigzanych prawnie ze
zwigzkiem oraz jego jednostkami organizacyjnymi i prowadzacych dziatalnogé
gospodarczg, z dzierzaw i najmu nieruchomosei oraz innych érodkéw trwatych, a takze
praw i licencji oraz innych wartosci niematerialnych i prawnych, bedacych wlasno$cig
zwigzku 1 jego poszczegolnych jednostek organizacyjnych, z nagréd i ze zbidrek
publicznych.
Ze zrodel tych powstaje majgtek Zwigzku w postaci nieruchomosci, urzadzen, srodkow
transportu 1 przedmiotéw, oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, papieréw
wartosciowych i srodkéw pieni¢znych.
Przychody Zwiazku sg przeznaczone na dziatalno$¢ statutowa okreslong w szezegdlnosci
w § 6i § 7 statutu Zwiazku.
Zwigzek gospodaruje swoim majatkiem poslugujac si¢ uchwalanym rocznie
preliminarzem budzetowym. Zgodnie z § 71 statutu budzet organizaciji zwigzkowej
uchwalany jest przez jej wladz¢ wykonawczg tzn. KZ . Czestotliwoséé uchwalania budzetu
wiaze si¢ Scisle z zatwierdzaniem jego wykonania, bo zgodnie z ust. 3 § 71 sprawozdanie
z budzetu nalezy przedstawi¢ KZ do zatwierdzenia. Sprawozdanie finansowe, w tym
bilans i rachunek wynikow, za dany rok jest zatwierdzane przez wladze wykonawcza —
Komisj¢ Zaktadowg lub upowaznione uchwatg KZ prezydium.
Budzet jednostki Zwigzku i jego wykonanie sa jawne dla wszystkich czlonkow tej
jednostki, a prawo wglgdu w cato$¢ dokumentacji finansowej jednostki majg : prezydium i
pracownicy ksiggowosci wedhlug posiadanych upowaznien oraz osoby upowaznione
uchwalg KZ.
W budzecie nie wykazuje si¢ wydatkéw dokonanych w ramach dotacji celowych ze

srodkow donatoréw oraz dokonywanych w ramach zwigzkowych funduszy specjalnych.



Ad. 2.

Wszystkie organizacje zwigzkowe posiadaja osobowosé prawng i jako samodzielne podmioty
gospodarki narodowej podlegaja ocbowigzkom wynikajgcym z ustaw podatkowych.
Wypetnienie tych obowigzkéw spoczywa na wiadzach wykonawczych, tj.: Komisji Zaktadowej

lub Miedzyzaktadowe;j.

Organizacje zwiazkowe, jesli nie prowadzg dzialalno$ci gospodarczej, powinny na
podstawie art.25 ust.5 ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych wystapic¢ z
oswiadczeniem pisemnym do Naczelnika Urzedu Skarbowego zgodnie ze swojg siedziba
o zwolnieniu z obowigzkow wynikajgeych z art.25 ust.1., przy czym nadanym numerem
ewidencyjnym tzw. NIP nalezy sie postugiwa¢ przy wszelkiej korespondencji z US,

przede wszystkim na skladanych sprawozdaniach finansowych.

Zgodnie z ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych wszystkie
organizacje zwigzkowe posiadajace osobowos¢ prawng podlegaja obowigzkowi
podatkowemu, tzn.:

l. sa zobowigzane do prowadzenia co najmniej uproszczonej ewidencji rachunkowe;
zgodnej z ustawa o rachunkowosci, w sposob zapewniajacy ustalenie wysokosci
dochodu ( straty) , i ewentualnie podstawy opodatkowania i naleznego podatku - art.9
ust.] ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych Dz.U.Nr 106 z 1993r. poz.482
z pozn.zm. To zobowigzanie organizacji zwigzkowych zgodne jest z ustawg z dnia
11.07.2014 Dz.U.z 2014 poz. 1100 zmieniajaca ustawe o rachunkowosci. Powyzsza
zmiana ustawy pozwala na duze uproszczenie ksiegowan .

2. sa zobowigzane bez wezwania skiada¢ deklaracje roczne CIT-§ o wysokoscei
osiggnigtego dochodu za dany rok podatkowy do 31.03.nastepnego roku.

Organizacje zwiazkowe, moga wystepowaé z wnioskiem na pi§mie do urzedu
skarbowego zgodnie ze swojg siedziba w przypadku konieczmosci odroczenia
niektorych terminéw przewidzianych w przepisach podatkowych, np. zlozenia CIT-8,

bilansu , rachunku wynikéw i informacji dodatkowej.



Gloéwnym celem dziatalno$ci organizacji zwigzkowych jest dzialalno$é statutowa, a nie
dzialalnos¢ gospodarcza. Utrzymuja si¢ one ze skiadek swoich cztonkéw. Komisje
zakladowe i1 migdzyzaktadowe — te ktore nie prowadzg dziatalno$ci gospodarczej -
zgodnie z ustawg z dnia 11.07.2014 Dz.U.z 2014 poz. 1100, jako jednostki mikro, w
ograniczonym zakresie stosuja przepisy o rachunkowos$ei obowigzujace od 1.01.95 r.

Organizacji zwigzkowych nie dotycza w pelnym zakresie obowiazki ustawowe zawarte
w rozdz. 5 o sprawozdaniach finansowych jednostek. Prowadza one ksiegi rachunkowe na
podstawie przepisow o rachunkowosci z uwzglednieniem wyzej podanej ustawy
wprowadzajacej dosy¢ znaczne uproszezenia w prowadzeniu rachunkowosci.
Przewodniczgcy KZ stosujgc przepisy znowelizowanej ustawy oraz uwzgledniajac
specyfike dzialalnosci danej jednostki ustala zakladowy plan kont, przy czym przyjete
zasady muszg by¢ zgodne z obowigzujgcymi przepisami i maja zapewni¢ dane niezbedne
do sporzadzenia sprawozdania finansowego, analizy wewnetrznej i kontroli - w formie i ze
szczegblowoscia wymagang przepisami ustawy.

We wszystkich jednostkach mikro objetych uproszczonymi przepisami ustawy tzn. w

KZ nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej, ze wzgledu na wymagania okreslone tym
uproszczeniem, zwlaszcza w zakresie rachunku wynikéw, przyjmuje si¢ generalng zasade,
ze przychodami sg srodki pienigzne i inne aktywa finansowe, w tym pochodzgce ze
sktadek cztonkowskich, darowizn, spadkéw, zapisow, kwoty nalezne ze sprzedazy
sktadnikow majatku, odszkodowania za majgtek utracony przez zwigzki zawodowe w
stanie wojennym oraz dotacje, subwencje i przychody finansowe , chyba ze przepisy
stanowig inaczej.
Wszystkie natomiast §wiadczenia wynikajace z realizacji zadan statutowych, jak tez i
wydatki majace charakier kosztow administracyjnych traktuje sie jako koszty dziatalnosci.
Koszty powyzsze sg kosztami uzyskania przychodu. Nie dotyczy to jednak kosztéw
stuzacych finansowaniu dziatalnosci gospodarczej w czgéci przynoszacej strate na tej
dzialalno$ci, jak réwniez wnoszonych réznego rodzaju oplat karnych.

Nadwyzk¢ za dany rok obrotowy wyzej wymienionych przychodéw nad kosztami.
nalezy zaliczy¢ do przychodéw roku nastgpnego. W przypadku, gdy koszty przewyzszaja
zrealizowane w danym roku przychody, powstatg roznice, jako wynik finansowy za ten rok
w postaci straty, rozlicza sig¢ na zwigkszenie kosztdw roku nastepnego. KZ musi w celu

rozliczenia wyniku finansowego roku poprzedniego podjac stosowng uchwale.



Stosowanie powyzszych zasad ma zapewnié kontrole przychodéw i kosztow w
poszczegolnych organizacjach zwigzkowych, trzeba jednak podja¢ uchwale o stosowaniu
uproszczen jak dla jednostek mikro. Zgrupowane w ksiegach dane powinny umozliwic:
- r1zetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dokonanych operaciji rachunkowych

oraz skuteczng ich ocen¢
- kompletnos¢ danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdan finansowych

- obiektywng oceng stanu majatkowego i sytuacji finansowej KZ.

Do dochodéw z funduszy zwigzkowych dla oséb fizycznych nie podlegajacych
opodatkowaniu zalicza si¢ jednorazowe zasitki z tytulu urodzenia dziecka —art. 2]
ust.1.pkt9 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych. Wolne od podatku sg tez
Swiadezenia otrzymywane przez emerytow i rencistéw z danego zakladu pracy, w tym od
zwigzkéw zawodowych do wysokosci nie przekraczajacej w danym roku podatkowym
kwoty 3.000 zt (art.21,ust.1pkt 38). Wolna jest rowniez wartosé otrzymanych przez
pracownika w zwigzku z finansowaniem dziatalnosci socjalnej (wg przepiséw o ZFSS)
rzeczowych $wiadczen oraz otrzymanych w tym zakresie pieni¢gdzy do wysokosei nie
przekraczajgcej w ciggu roku podatkowego kwoty 1000 z1, ale tgeznie z tymi otrzymanymi
takze z ZFSS (art.21,ust.1,pkt 67). Do takich $wiadczef nalezg m.in.: paczki $wigteczne
dla dzieci, bilety na imprezy sportowe i kulturalne, doplaty do wypoczynku np. tzw.
wezasy pod gruszg. Bony, talony i inne znaki nie wymienialne na gotowke podlegaja
opodatkowaniu 17 % i tgeznie z nadwyzka ponad 1000 zt za §wiadczenie socjalne musza
by¢ wykazane w rocznej informacji do US na druku PIT-11 (za dany rok). Wolne od
podatku sa takze nieodptatne $wiadczenia (np. nagrody i inne) wg art.20 ust.]1 otrzymane w
zwigzku z promocja lub reklama $wiadezeniodawcey, jesli jednorazowa wartosé tych
$wiadczen nie przekracza 200 zf (art.21,ust.1,pkt 68a). Nalezy od oséb pobierajacych takie

swiadczenie pobraé potwierdzenie odbioru §wiadczenia.

Zgodnie z art.21 ust.1 pkt 26 Ustawy wolne od podatku dochodowego s3 zapomogi
wyplacane zwigzkowcom z funduszy zwiazkéw zawodowych w  przypadku
indywidualnych zdarzen losowych, klgsk zywiolowych, dtugotrwalej choroby lub $mierci.
Zapomogi- inne niz wyzej wykazane zapomogi losowe, wyplacone pracownikom
nalezacym do zakiadowej organizacji zwigzkowej do wysokosci nie przekraczajgcej w
roku kwoty 1000 zt sg réwniez zwolnione z podatku- na podst. Art.21 ust.1 pkt 9a. Doplaty

do wypoczynku zorganizowanego przez upowaznionych do tego organizatorow dla dzieci i



mlodziezy do lat 18-tu do wysokosci 2000 zt (zg. z art. 21 ust. 1 pkt 78 lit. b ustawy) sa

tez wolne od podatku.

Inne niz wyzej wymienione wyplaty z funduszu zwigzkéw zawodowych podlegaja
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych. Nalezy jednak zaznaczyé, ze
w takim przypadku zwigzki zawodowe nie sg platnikami podatku dochodowego od
0s0b fizycznych, a wige nie cigzy na nich obowigzek pobrania zaliczki i odprowadzenia jej
na konto wiasciwego urzedu skarbowego, a obowigzek dotyczy tylko poinformowania na
druku PIT-11 o przychodach urzedéw skarbowych i czionkéw zwigzku, Czlonkowie
zwigzku powinni w swoim zeznaniu rocznym wykazaé te kwoty, na podstawie
sporzadzonej przez organizacj¢ zwigzkowa informacji PIT-11, jako przychéd podlegajacy

opodatkowaniu podatkiem dochodowym.

Sprawozdanie finansowe sporzadza organizacja zwigzkowa w terminie nie pdzniejszym
niz 3 miesigce od dnia bilansowego. Dniem bilansowym jest dzien konczacy rok obrotowy

-31 grudnia lub dzien zakonczenia dziatalnosci KZ,
Sprawozdanie finansowe jednostki sklada sie z:

- Dbilansu, ktory powinien zawieraé aktywa i pasywa na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych poprzedniego oraz biezacego roku obrotowego

- rachunku zyskow i strat, ktéry obejmuje przychody i koszty oraz zyski i straty za
poprzedni i biezacy rok obrotowy

- informacji uzupetniajgcej do bilansu ujawniajacej niektére informacje objete zakresem
sprawozdania finansowego zgodnie z zatgeznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci.

Nalezy zaznaczyé, ze dochody z dzialalnoSci statutowej sa zwolnione z podatku na

podstawie Art.17 ust.1 pkt 39 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, co

nalezy uwzgledni¢ w deklaracjach i zeznaniu CIT.
Sprawozdanie finansowe podpisuje osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksiag
rachunkowych (najczesciej Skarbnik) i przewodniczacy KZ.

Organizacje zwigzkowe s3 zobowigzane do umozliwienia dokonania czynnosci
kontrolnych upowaznionym pracownikom organow podatkowych zgodnie z Ordynacjg

podatkowa.



Ad. 3.

Z obowiazkéw  wobec organow podatkowych wynika bezposrednio powinnosé
prowadzenia uproszczonej ksiggowosci Komisji Zakladowej w taki sposob, aby rzetelnie i
prawidlowo odzwierciedli¢ stan majatku, funduszy i dochodu. Roéwniez art. 77 ustawy o
rachunkowosci grozi sankcjami grzywny lub karg pozbawienia wolnoéci do 2 lat, albo obu
tym karom tigcznie w przypadku nie prowadzenia ksiag rachunkowych lub nie
sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnego z przepisami i z rzetelnymi danymi.

W celu umozliwienia prawidlowych zapiséw ksiegowych nalezy dostosowaé do potrzeb
Komisji Zaktadowej plan kont. Polityka rachunkowosci powinna uwzgledniaé specyfike
organizacji zwigzkowej. Nie mozna tego jednak zrobi¢ nie majac zaplanowanych
wplywow 1 wydatkéw. Powyzsze zamiary nalezy podaé w formie preliminarza

budzetowego.

Preliminarz budzetowy jest dokumentem finansowym, w ktérym nalezy przewidzie¢
wplywy 1 wydatki w danym roku w sposéb zréwnowazony, tzn. aby wydatki nie
przewyzszaly wplywow Komisji. Powinno wige przy jego opracowaniu wspotdziataé
szerokie grono dzialaczy, aby na podstawie wydatkéw poniesionych érednio w latach
poprzednich stanowit on finansowe odzwierciedlenie projektowanej dziatalnosci Komisji.
Nalezy przewidziec rezerwe na pokrycie niespodziewanych wydatkéw.

Prowadzac uproszczong ksiggowoéé nalezy zapisywaé na biezgco wszystkie wplywy i
wydatki, zaréwno przechodzace przez kasg, jak i przez bank.

Komisje zakladowe moga posiada¢ rachunek biezacy w banku i za jego posrednictwem
dokonywac rozliczeni z osobami prawnymi. Przewodniczacy nie moze by¢ Skarbnikiem i
tutaj nalezy bezwzglednie przestrzegaé ustalef statutowych.

Gotowka w kasie powinna by¢ przechowywana w spos6b zabezpieczajacy ja przed utratg
i w niewielkiej ilosei tzn. tylko tzw. pogotowie kasowe —ustalone w decyzji Prezydium
KZ. Obejmujac prowadzenie kasy, prowadzacy ja —Skarbnik lub kasjer musi na pigmie
ztozy¢ oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosei materialnej i znajomosci przepisow
kasowych. Zmian osoby odpowiedzialnej materialnie dokonuje si¢ protokétem pisemnym

w obecno$ci innej osoby, np. czlonka Komisji Rewizyjnej .



Za podstawe dokonania wyplat stuzg tzw. dowody ksiggowe, a sa to:

- rachunki , faktury VAT (obowigzkowy jest w pozycji .-habywca” NIP nadany dla KZ7)
- listy ptac

- decyzje wewngtrzne (np. uchwaty)

- druki delegacyjne

- druki na zaliczke i jej rozliczenia.

Kazdy dowdd ksiggowy przed wyplata musi byé opisany z wlasnorgcznym podpisem (np.
czy zakupiona ustuga lub materiaty sluzy dziatalnoéci KZ) oraz sprawdzony z dolozeniem
nalezytej starannosci pod wzgledem merytorycznym tzn. celowosci i formalno-
rachunkowym tzn. czy jest uchwata KZ lub decyzja Prezydium na ten konkretny wydatek
(np. zaplanowanie w zatwierdzonym preliminarzu) i czy jest prawidlowo arytmetycznie
policzony. Dowodem ksiegowym jest faktura lub faktura uproszczona, tzn. np. paragon z
kasy fiskalnej z wpisanym NIP-em OZ, jeéli z odrebnych przepisdéw nie wynika
mozliwo$¢ wystawienia rachunku na zyczenie OZ .

Zapisy wydatkow i wplywéw kasowych na podstawie asygnat KP, KW lub innych
potwierdzajacych wptate lub wyplate dokumentow (druki delegacji, pobrania lub
rozliczenia zaliczki) prowadzi si¢ na biezgco w Raportach kasowych zamykanych i
sprawdzanych ze stanem faktycznym kasy co najmniej raz w miesigcu -na koniec tego
miesigca. Zapisy z Raportow kasowych 1 wyciagéw bankowych nalezy przenosi¢ na
biezaco do ksiggi rachunkowej KZ i réwniez zamykaé na koniec kazdego miesiaca,

Kazdy zrealizowany dowéd ksiegowy musi byé zapisany w tej ksiedze. Zapisy zarowno w
Raporcie Kasowym, jak 1 w ksiedze rachunkowej musza byé dokonywane
chronologicznie tzn. w kolejnosci zgodnej z datami realizacji i podliczane miesiecznie w
Sposob narastajgcy.

Osoba odpowiedzialna materialnie za kas¢ KZ odpowiada takze za ksigzeczke czekowa.
Karty bankowe powinny by¢ w dyspozycji 0séb upowaznionych decyzja KZ.

Od 1.01.2020r. nalezy zwrécié szczegdlng uwage na zaplaty za faktury w kwocie powyzej
15.000 zk, gdyz aby byt taki wydatek uznany za koszt podatkowy, musi by¢ zaplacony na
rachunek bankowy, widniejacy na tzw. bialej liscie ministerstwa Finanséw. Réwniez, w
przypadku zakupu w kwocie brutto powyzej 15.000 7t towaréw i ustug figurujgcych w
zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT, nalezy placac za taka fakture zastosowaé tzw.
mechanizm podzielonej platnodci, tzn. VAT wynikajacy z faktury przela¢ na r-k bankowy
VAT sprzedawcy, a kwote netto na jego r-k biezacy.

Nalezy podkresli¢, ze procedury zwigzane z obicgiem dokumentéw ksiggowych w kazdej
organizacji zwigzkowej muszg by¢ indywidualnie dostosowane do jej specyfiki i powinny

by¢ przedmiotem troski dzialaczy zwiazkowych.



Przyklad ksiggowy obejmujacy wybrane operacje

gospodarcze Komisji Zakladowej w styczniu 20..r. przy
zalozeniu analogicznych operacji przez caly rok.

Zakladowa organizacja zwiazkowa liczy 40 cztonkéw, ktérych m-ne
wynagrodzenie wynosi przecigtnie 3049,-zt. (ksiggowania w zatgcz. amerykance)

Skarbnik KZ po zaksiggowaniu w ,,amerykance” bilansu otwarcia 20.. r.-w
przykladzie jest to pozycja Lp. I , wykonatl w styczniu nastepujace operacje:

- przyjat sktadki od cztonkow zwiazku do kasy

- wptacit sktadki do banku

- polecil bankowi przela¢ kwote réwng 40% wptywu sktadek za m-c styczefi na

r-k bankowy Zarzadu Regionu: 62 1240 4722 1111 0000 4849 7301

- wyplacit z kasy kwote rachunku za prase, ktéry przyniost sekretarz

- przyjgt rachunek za materiaty biurowe platny przelewem i wykonat przelew

- wyplacit z kasy zapomoge losowa.
Uproszczono ewidencj¢ do jednego miesigea i zakoriczono rok obrotowy.
/Wz6r zgodny z trecig powyzszego przyktadu ewidencji prowadzonej zapisem
recznym w dzienniku-ksigdze gtéwnej dotgczono do materiatu szkoleniowego./
Po zaksiegowaniu powyzszych operacji gospodarczych na kontach ksiggi glownej
(Lp. 1-6) Skarbnik podsumowat obroty tych kont i wysaldowat bilans zamkniecia
kont bilansowych (Lp. II).
Nastepnie przeksiggowat salda kont wynikowych (koszty i przychody)-pozycje Lp.
7 18 1 wysaldowal konto Wynik finansowy. Nadwyzka strony Ma konta 860 nad
strong Wn oznacza zy s k w wysokodci 100,-zt za dany rok.
Skarbnik na podstawie bilansu zamknigcia i sald kont wynikowych wypehit druki
rachunku zyskow i strat oraz bilansu uproszczonego. Napisat zgodnie z zat.nr 4 do
ustawy o rachunkowosci informacje ogélne wraz z informacjami uzupehiajacymi
do bilansu do US.
Wypehnit zeznanie o wysokoéci osiggnietego dochodu CIT-8 (jesli wyliczono zysk,
to dodatkowo CIT8/0). Uchwatg zatwierdzono sprawozdanie finansowe, tzn.
bilans, rachunek zyskéw i strat oraz informacje zg. z zal.nr 4 ustawy o
rachunkowosci i skarbnik ztozyt zeznanie CITS, CIT8/O i sprawozdanie finansowe
w terminie do 31 marca nastepnego roku we wiasciwym Urzedzie Skarbowym.
Wynik finansowy — zysk 100,-zt Komisja Zaktadowa przeznaczyla uchwalg na
zwigkszenie funduszu statutowego lub przychodéw w roku podjecia uchwaty.
Gdyby roznica migdzy przychodami a kosztami wykazata poniesiong strate, to
zwigkszy ona koszty nastgpnego roku, zgodnie z podjeta uchwatg.



Typowy plan kont-przyktad (konta w zalezno$ci od potrzeb)

Symbd Nazwa konta
Ksiegowo
010 Rzeczowe aktywa trwale
070 Odpisy umorzeniowe $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
100 Kasa
130 Rachunek bankowy
140 Inne $rodki pieniezne  (jesli np.mamy lokate)
149 Srodki pieniezne w drodze
200 Rozrachunki z dostawcami | odbiorcami
220 Rozrachunki z budzetem
230 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Rozrachunki z pracownikami
245 Rozrachunki wewnetrzne
410 Koszty realizacji zadan statutowych
420 Amortyzacja
430 Ustugi obce
440 Zuzycie materiatow i energii
450 Wynagrodzenia
460 Pozostate koszty
710 Whptywy ze skiadek cztonkowskich
720 Dotacje, darowizny
740 Inne wplywy
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
800 Fundusz statutowy zwigzku
820 Rozliczenie wyniku finansowego
850 Fundusze specjalne
860 Wynik finansowy




..........................................

............................................
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...................................................................................................................

Zgodnie z art. 25 ust. S ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. z 2000r. nr 54 poz.654 z pézn.zm)
oSwiadczam, ze jestem podatnikiem, o ktérym mowa w art. 25 ust, 4 w/w
ustawy i nie osiggam przychodéw z dzialalno$ci wymienionej w art. 17 ust.1a
oraz nie dokonuje¢ wydatkéw na cele inne niz okreslone w art. 17ust.1b,1e i 1f
tej ustawy i w zwigzku z tym jestem, od dnia zloZenia tego oSwiadczenia,
zwolniony z obowigzku wynikajacego z art. 25 ust. 1 w/w ustawy.
JednoczeSnie oSwiadezam, Ze w przypadku zmiany stanu faktycznego,
uzasadniajacego to zwolnienie, bede bez wezwania stosowaé przepisy art. 25
ust. 1-4 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

---------------------------------------------

podpisy i pieczatka



Aktualny stan prawny obowigzkoéw organizacji zwigzkowych
wynikajacych z ustaw finansowych — na rok 2020

L

Poczawszy od 01.07.2018r. organizacje zwiazkowe prowadzace ksiegi
rachunkowe przy uzyciu programéw komputerowych, mimo Ze nie maja statusu
przedsigbiorcy , sa zobowigzane na zadanie organéw podatkowych do
przestania catosci lub czesci ksigg podatkowych (ksiegi rachunkowe, wyciagi
bankowe) oraz dowod6éw ksiggowych , za pomocg $rodkéw komunikacii
elektronicznej, ministrowi finanséw informacji o prowadzonej ewidencji w
postaci JPK ( posta¢ elektroniczna odpowiadajaca strukturze logicznej zg. z
art. 193a §2 w pow. z §1 Ordynacji podatkowe;j ).

Programem komputerowym jest popularny exel, jest réwniez word.

Organizacje zakladowe prowadzace recznie (tj. bez uzycia
jakichkolwiek programéw komputerowych)ksiegi podatkowe-
ewidencje¢ ksiegowa, podlegaja kontroli organéw podatkowych na
dotychczasowych zasadach.

Skarbnicy wigkszosci organizacji zaktadowych NSZZ ,,Solidarno$é” w Regionie
Matopolskim NSZZ ,,Solidarnos¢” prowadza ewidencje ksiegowa recznie i tak,
rowniez recznie (dtugopisem), sporzadzajg sprawozdanie finansowe, ktére, dla
przypomnienia, sklada sig z : bilansu, rachunku zyskéw i strat, oraz informacji
uzupetniajgcej do bilansu, zgodnych z zat.nr 4 ustawy o rachunkowogci.

Druki zeznania podatkowego CIT-8 i CIT-8/0 sa do wypelienia i wystania na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

Zagrozenie sankcjg:

1.Kara porzgdkowa do 2.800 zl : za bezzasadng odmowe okazania lub nie
przedstawienie w wyznaczonym terminie dokumentow, ktérych obowigzek
posiadania wynika z przepisow prawa, ksiag podatkowych, dowodéw
ksiegowych bgdgcych podstawg zapiséw w tych ksiegach (podstawa prawna:
art. 262 § 1 Ordynacji podatkowej).

Odpowiedzialny: strona (ustawowy reprezentant, cztonek organu uprawnionego
do reprezentacji, osoba upowazniona do prowadzenia spraw), petnomocnik
strony.

2.Kara grzywny do 720 stawek dziennych (do 30.000 zt) za udaremnienie lub
utrudnienie wykonanija czynnosci stuzbowej, w szczegélnosci nie okazanie
ksiggi lub innego dokumentu dotyczacego prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej lub zniszczenie, uszkodzenie, uczynienie bezuzyteczna, ukrycie
lub usuniecie ksiggi lub innego dokumentu (podstawa prawna: art. 83 Kodeksu



karnego skarbowego).
Odpowiedzialny: kazdy, charakter umysSlny.
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W Dzienniku Ustaw z 21 sierpnia 2014 r, pod poz. 1100 opublikowano ustawe z dnia
11 lipca 2014 r. 0 zmianie ustawy o rachunkowosci, dalej zwang ustawa zmieniajaca.
Weszla ona w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia, tzn. z dniem 5 wrzednia
2014 1. W zakresie swojej regulacji ustawa zmieniajagca wdrozyla czesciowo
dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE z dnia 26 czerwca 2013 1.
w sprawie rocznych sprawozdan finansowych, skonsolidowanych sprawozdan
finansowych i powigzanych sprawozdan niektérych rodzajéw jednostek. zmieniajaca
dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2006/43/WE oraz uchvlajaca dyrektvwy
Rady 78/660/EWG i83/349/EWG (Dz.Urz. UE L 182 z29.06.2013, s. 19),
w odniesieniu do jednostek mikro. I tak od 2014r. zmiany dotycza:

1. zmiany w katalogu jednostek stosujgcych ustawe o rachunkowosci

2. przeniesienia do ustawy o rachunkowosci postanowien rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spétkami
handlowymi, nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. nr 137,
poz. 1539 ze zm.),

3. wprowadzenia kategorii jednostek mikro iuproszczen w rachunkowosci dla
tych jednostek .

Jednostkami mikro — w mys] ust. 1a dodanego do art. 3 ustawy o rachunkowosci — s3
m.in. zg. z pkt 2) stowarzyszenia, zwiazki zawodowe, organizacje pracodawcéw,
izby gospodarcze, fundacje, przedstawicielstwa przedsiebiorcéw zagranicznych,
spoleczno-zawodowe organizacje rolnikéw, organizacje samorzgdu zawodowego,
organizacje samorzadu gospodarczego rzemiosta i Polskie Biuro Ubezpieczycieli
Komunikacyjnych — jezeli nie prowadza dziatalno$ci gospodarcze;j.

Bardzo wazne! :

Warunkiem koniecznym, aby jednostki spetniajgce powyzsze warunki staty sie
jednostkami mikro, jest podjecie przez organ zatwierdzajacy decyzji

w sprawie sporzadzania sprawozdania finansowego z zastosowaniem
uproszczen przewidzianych ustawa o rachunkowosci dla jednostek mikro.

Co prawda stosowanie uproszczen przewidzianych w ustawie zmieniajacej nie
jest obowigzkowe, ale organ zatwierdzajacy sprawozdanie finansowe

w jednostce mikro powinien podjaé¢ decyzje o wdrozeniu tych uproszezef.

W przeciwnym wypadku, tzn. jesli takiej decyzji nie podejmie, jednostka
mikro sporzadza sprawozdanie finansowe wedlug zasad ogélnych (tzn. tak
jak np. spolki prawa handlowego).



Wz6r uchwaly, ktéra nalezato podjaé jednorazowo juz od 2014r.,
bowiem dotyczyta sprawozdan finansowych juz za 2014r., ktére to
sprawozdania nalezato zlozy¢ do zeznania podatkowego CIT-8 (do 31
marca 2015r.) do wlasciwych miejscowo Urzedéw Skarbowych.:

»Komisja Zakladowa/Miedzyzakladowa uchwala, ze sporzadza
sprawozdanie finansowe z zastosowaniem uproszczen
przewidzianych dla jednostek mikro.”

Uproszczone sprawozdanie finansowe obejmuje bilans, rachunek zyskéw i strat oraz
informacje uzupelniajgce do bilansu.

Jednostki mikro moga nie sporzadza¢ informacji dodatkowej, pod warunkiem ze niektore
informacje objgte zakresem informacyjnym tego sprawozdania zostang przez te jednostki

ujawnione wiasnie w informacjach uzupelniajacych do bilansu.

Zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci, informacje te dotycza:

1) kwot wszelkich zobowigzan finansowych, w tym z tytulu dhuznych instrumentéw
finansowych, gwarancji i porgczen lub zobowigzan warunkowych nieuwzglednionych

w bilansie, ze wskazaniem charakteru i formy wierzytelno$ci zabezpieczonych rzeczowo:;
wszelkie zobowigzania dotyczace emerytur oraz jednostek powigzanych lub stowarzyszonych
sa ujawniane odrebnie,

2) kwot zaliczek i kredytow udzielonych cztonkom organéw administrujacych,
zarzadzajgcych i nadzorujgcych, ze wskazaniem oprocentowania, gtéwnych warunkéw oraz
wszelkich kwot splaconych, odpisanych lub umorzonych, a takze zobowigzan zaciagnietych
w ich imieniu tytulem gwarancji i porgczent wszelkiego rodzaju, ze wskazaniem kwoty
ogdtem dla kazdej kategorii,

3) udziatéw (akcji) wlasnych, w tym:

a) przyczyn nabycia udzialow (akcji) wiasnych dokonanego w roku obrotowym,

b) liczby i wartosci nominalnej nabytych oraz zbytych w roku obrotowym udzialéw (akejt),
a w przypadku braku wartosei nominalnej, ich wartosci ksiggowej, jak tez czesci kapitatu
podstawowego, ktora te udziaty (akcje) reprezentuja,

c) w przypadku nabycia lub zbycia odptatnego, réwnowartosei tych udzialow (akeji),

d) liczby i wartosci nominalnej lub, w razie braku warto$ci nominalnej, wartosci ksiegowej
wszystkich udziatéw (akcji) nabytych i zatrzymanych, jak rowniez czescei kapitatu
podstawowego, ktorg te udzialy (akcje) reprezentuja.

Nie ma koniecznosei ujawniania danych zwigzanych z rachunkiem zyskéw i strat, informacji
o zatrudnieniu w jednostce, czy tez np. informacji o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat
ubieglych ujetych w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego. Jednostki mikro moga
takze nie sporzadza¢ zmian w kapitale (funduszu) wlasnym oraz rachunku przeplywow
pienigznych — nawet w sytuacji. gdy ich sprawozdanie finansowe podlega obowigzkowi
badania, jak to ma miejsce w kazdym przypadku spétki akeyjne;.

Nalezy pamietac, e podjecie decyzji o stosowaniu uproszczen dla jednostek mikro
spowoduje konieczno$¢ aktualizacji przyjetych przez jednostke zasad (polityki)
rachunkowosci. W tresci polityki rachunkowosci nalezy uwzgledni¢ wskazanie stosowania
wyzej omoéwionych uproszezen.



Ponadto do ustawy o rachunkowosci wprowadzono nowy art. 28a, w mysl ktérego jednostki
mikro nie mogg wyceniaé aktywow i pasywow wedtug wartodei godziwej i w skorygowanej
cenie nabycia. Tym samym jednostki takie dokonywa¢ beda wyceny aktywéw w wartoéciach
historycznych, tj. w cenie nabycia, koszcie wytworzenia oraz w kwocie wymaganej zaplaty,
za$ zobowigzath w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zalgcznik nr 4

ZAKRES INFORMACII WYKAZYWANYCH W SPRAWOZDANIU FINANSOWYM,
O KTORYM MOWA W ART. 45 USTAWY, DLA JEDNOSTEK MIKRO

Informacje ogélne:

1) firma, siedziba i adres albo miejsce zamieszkania i adres oraz numer we wlasciwym rejestrze
sgdowym albo ewidencji,

2) wskazanie czasu trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony,

3) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowym,

4) wskazanie zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro

z wyszczegolnieniem wybranych uproszezen, / przeniesiono zasady zgodne z uchylonym
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 15.11.01 r. Dz.U. Nr 137 poz. 1539./

5) wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania
dziatalnosci gospodarczej przez jednostke w dajacej sie przewidzieé przysziodei oraz czy nie istnieja
okolicznosci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci,

6) ombwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow
(takze amortyzacji), pomiaru wyniku finansowego oraz sposobu sporzadzenia sprawozdania
finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru.

Bilans

Aktywa

A. Aktywa trwale, w tym srodki trwale

B. Aktywa obrotowe, w tym:

- zapasy

- naleznog$ci krotkoterminowe

C. Nalezne wplaty na kapital (fundusz) podstawowy
D. Udziaty (akcje) wiasne

Aktywa razem

Pasywa

A. Kapital (fundusz) wlasny, w tym:

- kapitat (fundusz) podstawowy

B. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania, w tym:
- rezerwy na zobowigzania

- zobowiazania z tytutu kredytow i pozyczek
Pasywa razem

Informacje uzupelniajace do bilansu:

1) kwota wszelkich zobowiazan finansowych, w tym z tytutu dhuznych instrumentéw finansowych, gwarancji

i porgezen lub zobowiazan warunkowych nieuwzglednionych w bilansie, ze wskazaniem charaktery i formy
wierzytelno$ci zabezpieczonych rzeczowo; wszelkie zobowiazania dotyczace emerytur oraz jednostek
powigzanych lub stowarzyszonych sa ujawniane odrebnie,

2) kwota zaliczek i kredytow udzielonych cztonkom organéw administrujacych, zarzadzajacych 1 nadzorujacych,
ze wskazaniem oprocentowania, gléwnych warunkéw oraz wszelkich kwot splaconych, odpisanych lub
umorzonych, a takZe zobowigzan zaciagnietych w ich imieniu tytulem gwarancji i poreczen wszelkiego rodzaju,
ze wskazaniem kwoty ogélem dla kazdej kategorii,

3) o udziatach (akcjach) wiasnych, w tym:



a) przyczyna nabycia udziatow (akcji) wiasnych dokonanego w roku obrotowym,

b) liczba i warto$¢ nominalna nabytych oraz zbytych w roku obrotowym udziatéw (akeji), a w przypadku braku
wartosci nominalnej, ich wartosé ksiggowa, jak tez czesé kapitalu podstawowego, ktora te udzialy (akcje)
reprezentuja,

¢) w przypadku nabycia lub zbycia odplatnego, rownowarto$é tych udziatéw (akcji),

d) liczba i wartos¢ nominalna lub, w razie braku wartoéci nominalnej, wartogé ksiggowa wszystkich udziatow
(akeji) nabytych i zatrzymanych, jak réwniez czesé kapitalu podstawowego, ktdrg te udzialy (akeje)
reprezentuja.

Rachunek zyskow i strat

A. Przychody podstawowej dziatalno$ci operacyjnej i zcéwnane z nimi, w tym zmiana stanu
produktow (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - warto$¢ ujemna)

B. Koszty podstawowej dzialalnosci operacyjnej:

I. Amortyzacja

II. Zuzycie materialéw i energii

III. Wynagrodzenia, ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia

IV. Pozostate koszty

C. Pozostale przychody i zyski, w tym aktualizacja wartosci aktywow

D. Pozostale koszty i straty, w tym aktualizacja wartodci aktywow

E. Podatek dochodowy

F. Zysk/strata netto (A-B+C-D-E)

(dla jednostek mikro, o ktérych mowa w art. 3 ust. la pkt 1, 3 i 4 oraz ust. 1b ustawy)
Iub

G. Wynik finansowy netto ogétem (A-B+C-D-E), w tym:

I. Nadwyzka przychodéw nad kosztami (warto$é dodatnia)

II. Nadwyzka kosztéw nad przychodami (warto$é ujemna)

(dla jednostek mikro, o ktérych mowa w art. 3 ust. la pkt 2 ustawy).
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Zgodnie z Dziennikiem Ustaw z 3 paZdziernika 2014 r., poz. 1328, ustawa z
29 sierpnia 2014 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych, ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych oraz
niektorych innych ustaw brak sprawozdan jest od 1 stycznia 2015r.
dotkliwie karany.

Ustawa ta wprowadzita m.in. zmiany do ustawy z 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks
karny skarbowy poprzez dodanie art. 80b. Jak wynika z niego: "Kto wbrew
obowigzkowi nie przekazuje w terminie wlasciwemu organowi podatkowemu
sprawozdania finansowego, opinii lub raportu, podlega karze grzywny za
wykroczenie skarbowe."

W konsekwencji wprowadzonej zmiany nie przekazanie do urzedu skarbowego sprawozdania
finansowego w terminie do 10 dni od jego zatwierdzenia, jest traktowane jako wykroczenie
skarbowe karane grzywnag, ktéra moze by¢ bardzo dotkliwa (od jednej dziesigtej do
dwudziestokrotnosci minimalnego wynagrodzenia). Poprzednio Kodeks karny skarbowy nie
przewidywat obowigzkowych sankcji za nie ztozenie sprawozdania finansowego do urzedu
skarbowego. Nowe przepisy weszly w zycie od 1 stycznia 2015 r.




Zgodnie z art.45 ust.1 fustawy o rachunkowosci od 1.10.2018r.. a
wiec juz za 2018r. sprawozdanie finansowe sporzadza sie w postaci
elektronicznej oraz opatruje si¢ podpisem elektronicznym w formie:

o pedpisu zaufanego,
= kwalifikowanego podpisu elekironicznego
. podpisu osobistego (rowniez elektronicznego)

Oznacza to obowigzek sporzadzenia sprawozdania finansowego w
formie dokumentu elektronicznego i wystania tego sprawozdania
poprzez bramke udostepniona na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw za pomoca jednego z wyzej podanych podpiséw
elektronicznych.

Sposob postepowania przy wysytaniu sprawozdania finansowego
wynika z kolejnych etapdw dziatania w ,.elektronicznej skrzynce
podawcze] ministerstwa finanséw”.

Jednostki niewpisane do rejestru przedsigbiorcéw KRS (np. zwiazki
zawodowe, fundacje, stowarzyszenia), bedace podatnikami podatku
dochodowego od 0s6b prawnych, sporzadzaja sprawozdania finansowe
w postaci elektronicznej, nieustrukturyzowanej i sktadajg do wiasciwego
naczelnika urzedu skarbowego, nie do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej. Wypetnienie przedmiotowego obowigazku moze nastapié
poprzez wysianie sprawozdania finansowego na elektroniczng skrzynke
podawczg organu podatkowego badz doreczenie do urzedu na
informatycznym noéniku danych.
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W wyniku nowelizacji ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych oraz
niektorych innych ustaw poczawszy od 01.01.2019 r. deklaracje, w

tym informacje, ktoérych obowiazek ztozenia wynika m.in. z postanowien
ustawy o pdof, i pdop nalezy sktada¢ wylacznie droga elektroniczng. Przepisy
nowelizujgce ustawe o pdof i pdop weszly w zycie 1 stycznia 2019 r., ale
zastosowanie majg do dochodow (poniesionych strat) uzyskanych od dnia 1
stycznia 2018 r.

Obowiazek powyzszy obejmuje wigkszo$¢ deklaracji , ktore sktadaja
organizacje zwigzkowe. Nie przewidziano tu zadnych odstepstw, z wyjatkiem
CIT-8.

Ministerstwo Finanséw poinformowato, Ze ustawa z dnia 11 wrzesnia
2019 r. o uchvleniu ustawy o specjalnym podatku weglowodorowym oraz
0 zmianie niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1978) zostata
przywrécona mozliwos¢ sktadania zeznania CIT-8 w postaci pa pierowe.




Uprawnienie to obejmuje podatnikéw podatku dochodowego od osdb
prawnych osiagajacych wylacznie dochody wolne od podatku na
podstawie art. 17 ust. 1 ustawy o CIT i niepetniacych funkciji ptatnika
na podstawie odpowiednich przepiséw ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych.

Mozliwos¢ papieroweqo ziozenia zeznania CIT-8 dotvczy rozliczenia
dochodu takze za 2018 r.

Przepis wprowadzajacy mozliwos¢é zlozenia zeznania CIT-8 w
postaci papierowej wszed! w 2ycie z dniem 25 pazdziernika 2019 r.

W przypadku sktadania dokumentéw CIT-8 i CIT-8/0 zaréwno w formie
papierowej jaki i elektronicznej, termin ostateczny na ztozenie to 31.03. roku
nastepnego po roku ktérego powyzsze zeznanie.

Forme elektroniczng CIT-8, podobnie jak wszystkie pozostale druki
deklaracji, podpisuje si¢ wylacznie ,,podpisem certyfikowanym”.

Organizacje posiadajgce osobowo$¢ prawng majg obowigzek przekazywaé droga
elektroniczng wymienione dokumenty skiadane w imieniu i na rzecz swoich czlonkéw.
Deklaracje dotyczace oséb fizycznych (ezlonkéw i pracownikéw) PIT-11 (i PIT-4R dla
platnikéw) przesyla si¢ drogg elektroniczng bezplatnie za poSrednictwem systemu e-
Deklaracje z Portalu Podatkowego (www.portalpodatkowy.mf.gov.pl - zakladka e-
Deklaracje - sekcja Formularze) do konca stycznia. Dla podmiotéw zobligowanych

do zlozenia wigkszej liczby informacji i rocznych obliczef podatku przeznaczono
Uniwersalng Bramk¢ Dokumentéw (UBD). Umozliwia ona przestanie w ramach jednej
transmisji danych do 20 tys. PIT-11, opatrzenie ich jednym podpisem i pobranie jednego
urzgdowego poswiadezenia odbioru (UPO). Wysytki mozna réwniez dokonaé bezpoérednio
z systemu finansowo-ksiggowego, jezeli organizacja zwiazkowa go stosuje. Wymaga to
jednak posiadania zainstalowanych odpowiednich aplikacji (modutéw) oprogramowania.

Wysylka deklaracji drogg elektroniczng wymaga zachowania okre$lonych formalnoéci.
Deklaracje, w tym dokumenty zwigzane z poborem podatku dochodowego od os6b
fizycznych, sktadane przez osoby prawne lub jednostki organizacyjne nie posiadajace
osobowosci prawnej muszg by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu tzw. podpisem
certyfikowanym. Taki podpis jest przyporzadkowany do konkretnej osoby (fizycznej).
Charakteryzuje go takie powigzanie z danymi, do ktérych zostat dolgczony, ze jakakolwick
p67zniejsza zmiang tych danych mozna rozpoznag.

Bezpieczny e-podpis skiada si¢ przy uzyciu specjalnego sprzetu i oprogramowania. Ustuge
takg kupuje si¢ u kwalifikowanych dostawcéw ustug zaufania. Trzeba ponadto cyklicznie
ponosi¢ wydatki zwigzane z odnawianiem certyfikatu (certyfikat jest wazny rok lub dwa lata).
Wykaz tych podmiotéw jest dostepny na stronie internetowej Narodowego Centrum
Certyfikacji (www.nccert.pl).



Sgto : Asseco Data System S.A., Enigma Systemy Ochrony Informacji Sp. z 0.0, Krajowa
izba Rozliczeniowa S.A., Eurocert Sp. z 0.0., Polska Wytwoérnia Papierow Wartosciowych
S.A. Zakupu mozna dokona¢ w siedzibach firm lub poprzez ich internetowe strony.

Tym samym zestawem do sktadania bezpiecznego e-podpisu mozna podpisywaé wszelkie
dokumenty wymagajace takiego uwierzytelniania - nie tylko deklaracje podatkowe, ale
rowniez umowy, faktury, dokumenty ubezpieczeniowe przekazywane do ZUS itp.

Deklaracje podatkowe skladane przez internet w imieniu osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej musi podpisaé (bezpiecznym e-
podpisem) uprawniona osoba. Moze to by¢ reprezentant ustawowy albo pelnomocnik.
Reprezentant ustawowy ma prawo z mocy prawa wystepowaé w imieniu danego podmiotu.
Pelnomocnikiem mozna natomiast ustanowi¢ kazda osobe fizyczna posiadajaca pelng
zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Taka zdolno$¢ majg osoby petnoletnie i nie
ubezwiasnowolnione. Pelnomocnikiem moze zosta¢ przykladowo pracownik danego
podmiotu, tzn. danej zaktadowej, migdzyzakiadowej organizacji zwigzkowej, np. ksiegowy,
lub przedsigbiorca zajmujgcy sig ushugowym prowadzeniem ksiag rachunkowych tzn. osoba
z zewnatrz - wiasciciel biura rachunkowego.

Osobe uprawniong do podpisywania dokumentéw przekazywanych droga elektroniczng -
zarbwno reprezentanta ustawowego, jak i pelnomocnika — trzeba upelmomocnié, tj. zglosié
poprzez zlozenie UPL-1 (formularza stanowigcego petnomocnictwo do podpisywania
deklaracji skladanej za pomocg Srodkéw komunikacji elektroniczne;).

Nie ma przeciwwskazan, aby takie upowaznienie wystawi¢ kilku osobom, np.
przewodniczgcemu organizacji zwigzkowej i skarbnikowi lub innym osobom (ksiegowy
organizacji, biuro rachunkowe) upowaznionym uchwatg do podejmowania decyzji
finansowych, posiadajacym bezpieczne e-podpisy.

UPL-1 nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, a nastepnie zlozy¢ w urzedzie skarbowym
wiasciwym w sprawach ewidencji podatnikéw i platnikow. Zasady ustalania wlasciwosci
miejscowej organow podatkowych okreéla rozporzadzenie Ministra Finanséw
Dz.U.2017.0.122. W sprawach podatku dochodowego od 0s6b prawnych whasciwy
miejscowo jest organ podatkowy wedtug adresu siedziby wynikajace;:

1) z odpowiedniego rejestru lub

2) ze statutu lub umowy, jezeli adres siedziby nie zostal ujawniony w odpowiednim rejestrze.

UPL-1 stanowi podstaw¢ zamieszczenia w systemie e-Deklaracje danych osoby
uprawnionej do podpisywania dokumentéw w imieniu okreslonego podmiotu. Formularz ten
trzeba wige zlozy¢ przed przckazaniem pierwszego dokumentu z jej podpisem, Urzednicy
wprowadzajg dane do systemu zazwyczaj w ciagu jednego lub dwéch dni

od otrzymania UPL-1. Zaleca si¢ jednak dostarczenie tego formularza z kilkudniowym
wyprzedzeniem. Raz zlozone pelnomocnictwo uprawnia wskazang w nim osobe

do podpisywania wszystkich deklaracji, zeznan, informacji i podan przesytanych

za posrednictwem systemu e-Deklaracje - bez wzgledu na wlasciwosé urzedu skarbowego,
do ktorego sg one przekazywane. Formularza UPL-1 nie trzeba sklada¢ w kazdym urzgdzie
skarbowym, do ktérego dany podmiot przesyta dokumenty podatkowe.

Pelnomocnictwo jest wazne przez caly okres, na jaki zostalo ustanowione, lub do odwolania.
Zawiadomienie o odwolaniu petnomocnictwa - podobnie jak samo pelnomocnictwo - trzeba
zlozy¢ na specjalnym druku. Jest to formularz oznaczony symbolem OPL-1. Skiada sie go

w urzgdzie skarbowym wilasciwym w sprawach ewidencji podatnikéw i platnikow.



Od 1 stycznia 2020 r. osoby zobowiazane do podpisywania sprawozdan
finansowych moga to zrobi¢ nie tylko kwalifikowanym podpisem elektronicznym
czy podpisem zaufanym, lecz takze podpisem osobistym.

31 lipca 2018 r. Sejm uchwalit ustawe o zmianie niekt6rych ustaw w celu ograniczenia
obcigzen regulacyjnych. Wprowadzita ona do ustawy o rachunkowosci zmiane, ktéra
pozwolita od 1 stycznia 2020 r. podpisywaé sprawozdania finansowe podpisem osobistym
(zmiana brzmienia art. 45 ust. 1f oraz art. 83c ust. 2a ustawy o rachunkowosci), Poszerzono
w ten sposob zbior podpiséw elektronicznych, ktorymi mozna podpisad sprawozdanie
finansowe, z dwoch do trzech. Od 1 stycznia 2020 r. sprawozdanie finansowe mozna zatem
podpisas

o podpisem zaufanym,
. kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
e podpisem osobistym.

Warto wyjasnic, ze podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny. bedacy warstwa
elektroniczng dowodu osobistego (e-dowodu), czyli taki podpis elektroniczny, Kiory zawiera
imig, nazwisko, obywatelstwo | numer PESEL. Informacje te sg zamieszczone w
elektronicznym chipie dowodu osobistego; przy czym chip jest bezstykowy, co oznacza, ze
uzycie warstwy elektroniczne| dowodu osobistego jest mozliwe po przyiozeniu dokumentu do
Czytnika a nie wiozeniu do czyinika. Takie dowody z warstwa elektroniczna sa wydawane w
Polece od marca 2019 r Od 1 stycznia 2020 r. (dzieki wspomnianej zmianie w ustawie o
rachunkowosci) umozliwiajg one skiadanie giéwnemu ksiegowemu i czionkom zarzadu
podpisu osobistego pod sprawozdaniami finansowymi. Podpis faki jest rownoznaczny 2z
podpisem whasnorecznym. Prawdziwosc danych posiadacza podpisu potwierdza certyfikat
podpisu osobistego, kt6ry znajduje sie w e-dowodzie. Aby certyfikat podpisu osobistego
znalazt sie w e-dowodzie, nalezy wyrazic na to zgode podczas skiadania wniosku o nowy
dokument. Po otrzymaniu e-dowodu nalezy aktywowac warstwe elektroniczng dokumentu w
urzedzie gminy. Aktywacji mozna dokonat zaréwno przy odbiorze e-dowodu, jak i poznisj, w
dowolnym momencie. Podczas aktywacji nalezy ustawié szesciocyfrowy kod PIN, ktory
mezna zmieniC w dowolnym memencie. Przy odbiorze dowodu obywatel otrzymuje rowniez
numer PUK stuzgey do weryfikacji w przypadku nieprawidtowego wpisywania PIN. Uzycie
podpisu osobistego wymaga jednak posiadania czytnika, kiory speinia wymagania
techniczne wskazane przez MSWIA dla czytnikow e-dowodow {cena takiego czytnika to ok.
200-800 zi).

Aby méc wyslaé formularze podatkowe za osobe prawna droga elektroniczna
nalezy:

1. zaopatrzy¢ si¢ w jeden z wyzej wymienionych podpiséw elektronicznych lub upowaznié
osobg (taka, jak w wyzej podanych informacjach), ktéra taki podpis posiada, do sktadania
deklaracji w imieniu podatnika,

2. podatnik, platnik lub inkasent zamierzajgcy sktada¢ deklaracje za pomoca $rodkéw
komunikacji elektronicznej podpisang przez pelnomocnika jest zobowigzany wezeéniej ztozy ¢
do wiasciwego organu podatkowego w sprawach ewidencji podatnikow i platnikéw na druku
UPL-1 upowaznienie do skladania deklaracji w jego imieniu .



dane jednostki ( pieczeé )

BILANS

sporzadzony na dzien .......

NIP S R —

dla jednostki mikro

Wiersz

Wyszezegdlnienie

Stan na dzien

AKTYWA

Aktywa trwale, w ym:

-§rodki trwate

B. Aktywa obrotowe, w tym:
-zapasy
-naleznosci krotkoterminowe
C. Nalezne wplaty na kapitat ( fundusz ) podstawowy
Udzialy ( akcje ) wiasne
Aktywarazem
55 PASYWA
A Kapita’r.( fundusz ) whasny, w tym: [ T -
-kapital ( fundusz ) podstawowy
B. Zobowigzania 1 rezerwy na zobowiazania, w tvm:

-rezerwy na zobowiazania

-zobowigzania z tytutu kredytéw i pozyczek

Pasywa razem

(Data i podpis osoby, ktére] powierzono

prowadzenie ksiag rachunkowych)

(Data i podpis kierownika jednostki)
{ tj. przewedniczgcego wiladzy wykonawcze) i co najmniej

jednego upowainionego do tego cztonka prezydium )




........ 1] 1 L

{pieczed jednostki)

Wiersz

A.

IL.
[11.
IV.

~
I

L.

(Data i podpis osoby, ktorej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych)

RACHUNEK ZYSKOW I STRAT

sporzadrony 8 oKEs o v wovmverevess s e sEe

Wyszezegolnienie
Przychody podstawowej dziatalnosci operacyjng) [ Zzrownime
Z nimi, wivm:

- zmiana stanu produktéw (zwigkszenic — wartos¢ dodatnia,
zmniejszenie — wartosé ujemna)

koszty podstawowe] dziatalnescd operacy jne|

“Amortyzacja

Zuzycie materialdw i energii

;\;\-f);nag;odzcnmia_- ubczpieczcr-lga spo]eczn\e 1 inne :&wiadczc;a
Pozostale koszty

Pozostate praychody 1 zyski, w ym:

- aktualizacja wartosci aktywow

Pozostale kosztv 1straty, w ivm:

- aktualizacja warto$ci aktywow

Podatek dochodowy

Zyskstrataneto (A - B+C- D E)

(dla jednosiek mikro. o ktorych mowa wart. 3 ust lapkt1. 314
oraz ust. 1b ustawy o rachunkowosci)

Wynik finansowy netto ogdlem (A - B = C - D=F)
{dla jednostek mikro, o ktorych mowa wart. 3 ust 1a pkt 2
ustawy o rachunkowosci). w tvm:

Nadwyzka przychodéw nad kosztami (warto$é dodatnia)

Nadwyzka kosztéw nad przychodami (warto$¢ ujemna)

dla jednostki mikro

Dane za rok

(Data i podpis kierownika jednostki,
tj. przewodniczgeego wiadzy wykonawezej i co najmniej
Jednego upowaznionego do tego czlonka prezydium)



Miejscowodé, data

Urzad Skarbowy w

1 R
(preczed jednostki )

Informacje do sprawozdania finansowego za 20 .. .

Informacje ogdlne:

Organizacja zaktadowa o nazwie .... . jest
zarejestrowana w Rejestrze podstawowych jednostek organizacyjnych zwigzku Regionu
Matopolskiego NSZZ Solidarnos¢ pod numerem ...........

Czas trwania zwiazku zawodowego jest nicograniczony.

Sprawozdanie finansowe obejmuje rok 20... .

Jednostka zastosowata zasady rachunkowosci przewidziane dla jednostek mikro przeniesione
z poprzednio stosowanego, uchylonego rozporzgdzenia Ministra Finansow z 15.11.2001r. Dz.
U. nr 137 poz.1539

Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zalozeniu kontynuowania dziatalnosci
statutowej.

Materialy wyceniane sg w rzeczywistej cenie zakupu wyrazonej w zt.
Jednostka sporzadza poréwnawczy wariant Rachunku zyskow i strat.

Informacje uzupekniajace do bilansu za 20 .. r.

1) Jednostka nie posiada zobowigzan finansowych.
2) Jednostka nie udzielata zaliczek i kredytow.
3) Jednostka nie ma udziatéw (akeji) wiasnych.

.................................................................

(Data i podpis osoby, ktérej powierzono (Data 1 podpis kierownika jednostki,

pl‘OW&dZBl’LiB kSIE],g rachunkowych) tj. przewodniczacepo wladzy wykonawcezej i co najmniej
Jednego upowaznionego do tego czlonka prezydium)



